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Sie haben Lust, Teil eines international tatigen Familienunternehmens zu werden? Sie wollen keine
Konzernatmosphére sondern alle Kollegen mit Namen kennen? Sie arbeiten gerne in einem zukunftsorientierten
Unternehmen? Dann sind Sie bei uns genau richtig! Wir sind ein etabliertes und stetig wachsendes
Handelsunternehmen im Bereich der Antriebstechnik. Wir beliefern mit unseren Produkten nahezu alle
Industriezweige und bauen unsere Produkte nach Kundenwunsch um. Egal ob im Lebensmittelbereich oder im
Maschinenbau — unsere Antriebe sind Uberall im Einsatz. Wenn Sie auf der Suche nach einer abwechslungsreichen
Tatigkeit sind, dann verstarken Sie unser Team in Hechingen als:

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

Ihre Aufgaben

Angebote Uberprifen und weiterfihren

Selbststandige Auftragserfassung und -abwicklung

Kontinuierliche Uberwachung der Liefertermine

Uberpriufung der Auftrage auf technische und zeitliche Realisierbarkeit
Kontrollieren der Auftragspreise

Erstellung von Auftragsbestatigungen, Montage- und Versandpapieren
Zuordnung von Lieferungen zu Auftragen

Kompetente und dienstleistungsorientierte Kundenbetreuung
Allgemeine administrative Aufgaben

Ihre Qualifikationen

Abgeschlossene Ausbildung im (technisch-) kaufmannischen Bereich
Gute Englischkenntnisse erforderlich

Gute MS-Office-Kenntnisse

Sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift

Erfahrung im Bereich Auftragsabwicklung wiinschenswert

Erfahrung im Import und Export von Vorteil

Affinitat zu technischen Produkten wiinschenswert

Prozess- und dienstleistungsorientierte Vorgehensweise

Hohe Teamféahigkeit und eigenverantwortliches Arbeiten

Was wir lhnen bieten

Eine abwechslungsreiche und spannende Tatigkeit

Viele attraktive Aufstiegsmaoglichkeiten

Ein junges, motiviertes und engagiertes Team an lhrer Seite
Eine Politik der offenen Tur

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Schicken Sie lhre aussagekraftige Bewerbung an

Frau Mara Kalkbrenner: m.kalkbrenner@gemoteg.de




